
KT. HIEU TRU'aNG 
IU TRU'ON 

UBND THANH PHO HA NØI 
TR1fNG CAO BANG 

BIN T1 - B!N LNH HA NO! 

CONG HOA xA 1101  CHU NGHIA VIT NAM 
Dc 1p- Tir do - Htnh phüc 

S: 4.4 /QD-CDDTDL Ha Nói, ngày ,lqtháng 01 nàm 2022 

QUYET DNH 
Ban hành Ni quy thir vin cüa Trung CD Din tir - Din 1inh Ha Ni 

HIU TRU'ONG TRU'ONG CAO BANG DIN T1J' - DIN LiNH HA NO! 

Can c Quyt dinh s 5194/QD-BGDDT ngày 19/09/2006 cüa B truô'ng 

Bô Giáo diic và Dào tao  v vic thành 1p Trithng Cao dng Din t1r - Din lanh 

Ha Ni trên Co si Truông Trung h9c Din tir - Din lanh  Ha Ni; 

Can cü Luât Thu viên so 46/2019/QH14 

Can cur Quyt djnh s 483 8/QD-UBND ngày 24/9/20 15 cüa Uy ban nhân 

dan thàrth ph Ha Nôi v vic xác djnh lai  vi trI, churc nãng, nhim vçt, quyn 

han và co c.0 t churc cüa Truäng Cao dng Din tur - Din lanh  Ha Ni; 

Can cur Quyt dinh s 316/QD-CDDTDL ngày 25/12/2017 cüa Hiu 

tru&ng Trurng Cao ding Din tur - Din 1nh Ha Ni v vic ban hành quy ch 

t churc và hoat dng cüa Trung Cao ding Din tCr - Din lanh  Ha Ni; 

Xét d nghi cüa Giám dc Trung tam Thông tin - Thu vin, 

QUYET JMNH: 

Diêu 1. Ban hành kern theo Quyet djnh nay "Ni quy thu' vin cüa 

Tru*ng CD Din tir - Din 1nh Ha NI". 

Diu 2. Quyêt djnh nay có hiu 1çrc kê tü ngây k. 

Diu 3. Các ông (bà) Giám dc Trung tam Thông tin — Thu vin, phçt 

trách các phông, khoa, trung tarn và cá nhân có lien quan chju trách nhim thi 

hành Quyt dnh này./. 

No'i nhân: 
-NhirDiêu3; 
-Lu'uVT,TIiI IV. 



UY BAN NHAN THANH PHO HA NOT 
TRIJ'ONG CÁO DANG 

DIN TI - DIN LJNH HA NO! 

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIT NAM 
Dc Ip - Tir do - Hnh phüc 

   

NQI QUY THu ViN 

(Ban hành kern theo Quy& d/nh so' ,f,1 /QD-CDDTDL ngày,/q/O1/2022 

cza Trzthng Cao dng Din ti - Din Znh Ha N5i) 

I. NQI QUY CHUNG 

1. Thu vin Trn?ing Cao dng Din icr - Din lanh  Ha NQi diing c1 phiic vi d6i ti.xçrng ban 

dc là can b, viên chic va HSSV (ban dcc) dang cong tác va hc t.p tai  Tnthng. Nu 

ban dc không thuØc di tung nay, khi mun vào Thu vin cn có giy giâi thiu và 

duçc sir dng cüa Ban Giám hiu Nhà tnxàng. 

2. Không cho ngu?i khác mixçm the, không tir dn ngu?ñ khác không phãi là can b 

vien chirc, HSSV cüa Truô'ng vào Thu vin. 

3. Ton trQng np sang van hoá và v sinh môi tru?ing, di lai  nhç nhàng, trt tr, không hut 

thu& lá, không mang d an, thirc u&ig vào Thu vin. 

4. D ba lô, cap, ti.ii xách va các 4t dyng Ca nhân dUng ncii quy djith và tir chju trách 

nhim v tài san cUa mmnh. Không mang các chit d gay cháy, n vào Thu vin. 

5. Ban  dc duqc phép sU ding din thoai nhung cai dt a ch d im lang. 

6. Ban  dc không duc tir diu chinh các trang thi& bj khi chua duc phep; xp gh 

ngay ng.n sau khi sU diing. 

7. Không vit, ye len bàn gh, thit bj; khong ghi chU len tài lieu; không sao chép tài 1iu 

khi chua dirc sr ding cUa can b Thu vin. 

8. Si:r dung các djli vçi vâ các trang thi6t bj theo dUng thu liic và huâng dn cUa can b 

Thu vin. 

9. SU d1ing tài 1iu theo dUng quy djnh cUa Lust sa hthi tn tue. 

10. Tuyt di không du?c vào khu virc dành riêng cho can b Thu vin khi không có 

nhimvii. 

11. ThYi gian phic vi1 bn dcc: Ti'r thU 2 dn thU 6 (tth các ngày nghi L, Tt theo quy djnh) 

Bui sang: Tilt 7h30 dn 11h30 

BuM chiu: TU 13h00 dn 17h00. 

II. NQI QUY PHONG M1XN 
1. Khi dn muçm tài lieu, ban  d9c phâi xu&t trinh the. Di vài muçm dc t?i  ch khOng 

gkci han  s 1n muçn. Di vOi muan v nha, ban dc cn trã tài lieu dä muçtn truOc khi 

muçin tài lieu  mâi. Mi 1n muçm v nhà không qua 05 cun tài 1iu. 
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2. Th?yi han  1 ln muçm: 10 ngày. Nu chua d9c xong ban  dQc phãi dn xin gia han.  Nu 

qua han  Thu vin sê tInh phat theo quy djnh. 

3. Khi sft diing tài lieu muçm cUa thu vin, ban  d9c tuyt di không duc lam uó't, xé, 

viêt ye len tài lieu, không dánh du traiig b&ng each gp các trang cUa tài 1iu. 

4. Khi muçm phãi kim tra tài lieu, nu phát hin tài lieu bi rách, mt trang... phãi báo 

ngay cho can b Thu vin dong du xác nhn, nu không ban  d9c phài chju trách 

nhiêm bi hoàn sách. 

5. Bn d9c phâi có thc gift gin tài lieu, không cat, xé, lam hu hông tài 1iu. 

6. Di vâi nhftng loai sách qu him, s lucmg It, ban  dQc vui lông d9c t?i  ch6 và không 

muçm ye nhà. 

III. NQI QUY PHONG DQC 

1. Phông doe là ncii dành cho các di tuçrng ban  dQc Co nhu cu dQc tai  ch; tir h9c, tr 

nghiên cu. 

2. Khi sü ding phông d9c, ban  dcc cn tuân theo quy djnh chung và huOiig dn trçrc tip 

cüa can b Thu viên. 

3. Tuyt di không mang tài lieu ra khOi phông dcc khi chixa dugc sir dng cUa can b 

Thu vin. Truâc khi thi khOi Thu vin, bn dc c.n trã xong tài 1iu cho can b Thu 

vien. 

4. H thng may tinh chi clang d phiic vii tra ciru thông tin và h trq qua trInh hc tip, 

nghiên ciiru. Tuyt di không duçic dung may tinh sai mic dIch nhu chat, chcii game 

hoc truy cp vào các website có ni dung không lnh manh,  bj nghiem cm, truyn di 

nhthig thông tin có tInh cht nguy hai  dn an ninh quc gia, hoc có hãnh vi phá hoai 

h thng mang cüa Thu vin. 

5. Không tir cai dit, thay di cdii hInh may tinh. Không tr xê djch, tháo l.p, sfta chtta 

may tInh. Lien h vâi can b Thu vin v mi sr c k5 thut trong qua trInh si:r dung. 

IV. NQI QUY YE XIY LY VI PHAM. 

1. Trithng h trá tài 1iu qua han  quy djnh: 

- Nu ban  dc trâ tài 1iu qua han  quy djnh vi thi gian ttr 1 -2 tháng, thI sê bj cm 

muan tài lieu mâi cho dn khi hoàn trã tài lieu dã muan. 

- Hc sinh, sinh viên näm cui cn phãi hoàn trã tài lieu cho Thu vin truâc khi Tt 

nghip. N&i khOng hoàn trâ tài lieu th HSSV không duc nhn bang tt nghip. 

2. TruOnghcrpdnbü: 

- Ban dcc lam mt tài lieu phãi dn dung ten sách, ten tác giá, näm xut bn (hoc näm 

xut bàn mâi han). Nu không phài dn b theo quy djnh hin hành cüa Thu vin. 
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KT. ffl1U TRLNG 

U TRU'€N 
TR1fdNG 

CAD DANG 
DIEN TU - IEN L 

HANOI 

Tuyêt Thanh 

Tài 1iu bj uó't, mt trang hay lam mt tài 1iu phái dn bii bng i 4 dg ten gui, 

tác già, nàm xut bàn, hoc cüng ten, tác giá có nàm xut bàn mói , hoc dn bii 

theo quy djnh ti dir thão v quy djnh muçin - trã tài 1iu dang áp d. 

Tài 1iu bj hu hông nhu long bla, rãch gay, rách hoac mt trang thi bn dc phài dn bü 

bang 30% giá trj cu,n tài 1iu do. 
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