
UBND THANH PHO HA NQI 
TRT1NG CAO DANG 

DIN T11 - DIiN I4NH HA NQI 

CONG HOA xA HOT  CHU NGH!A VLT NAM 
Dc Ip  - Tr do - Hnh phuic 

S: trQD-CDE)TDL f-là Na!,  ngày tháng 4/nán 2018 

QUYET DINH 
Ban hành Quy t!jnh mirçYn, tr tài 1iu tii Thu' vin 

lIEU TRTJNG TRTXONG CAO DANG DIN TT - DIN LANH  HA NQI 

Can cu Quyêt drnh so 5 194/QD-BGDDT ngay 19/09/2006 cua Bô trixo'ng 
B Giáo dc và Dào tao ye vic thành I.p  Trung Cao dang Din t11 - Din Ianh 

Ha Ni trên Co s& Truèng Trung h9c Din t - Din lanh  Ha Ni; 

Can cr Quyt djnh s 4838/QD-UBND ngày 24/9/20.15 ccia Uy ban nhân 

dan thành ph Ha Ni v vic xác dlnh  li vj trI, chic näng, nhim vi, quyn 

han và Ca C.0 to chirc cüa Truà'ng Cào dang Din ti.r - Din lanh  Ha Ni; 

• Can cir Pháp 1nh Thu vin sO 3 1/2000/PL-UBTVQH1O, ngày 8/12/2000; 

• Can cir hin trng vn tài 1iu cüa Thu vin Trung Cao ding Din tir - 

Diên.lanh Ha Nâi;. 

Xét d nghj cüa phçi ti-ách Trung tam Thông tin - Thu' vin, 

QUYET DINR: 

Diu 1. Ban hành km.theo Quyt dinh. nay "Quy dinh ye viêc mu'Q'n, 

tra tai lieu tai Thu' viên" 

•Diu.2. Quyêt djnh nay có hiu hrc ké tr ngày k9. và thay the Quy ctjnh so 

155/QD-CDDTDL ngày 10 tháng 4 näii 2012 cüa Trung CD Din tir - Din 

lanh Ha Ni v vic muo'n, trã tài lieu tai Thu' vin. 

Diu 3. Trueing các phàng, khoa, trung tam, cán b, viên chirc và ngu?i 

lao dng trong Nba tru?ng chju trách nhim thi hành Qu.yt djnh nay.J 
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U1 BAN NHAN DAN TFAINH PHO HA NQI 
TRT1O1G CAO BANG 

DIN TI - BIN LNH HA NO! 

CONG BOA xA }JQi CHU NGHA VIT NAIM 
Dc 1ip - Tt.r do -}Itnh phuic 

QUYDJNH 

Viêc muon, trã tai lieu tal Thir viCn 

(Ban hcinh kern theo Quyet drnh so?j-7tQD-CDDTDL ngciyl!thang 11 närn 2018 

cia Hizi tnrO'ng Truô'ng CciO dcng Din tz'r - Din lcinh Ha N) 

PHANI 

QUY D!NH  dUNG 

Diêu 1: Dôi tirqng mirçYn tài 1iit 

H9c sinh, sinh viên h chInh quy tp trung và can b, giàng viên, giáo viên, nhân 

vien ctang hoc tap va lam viêc tai truong 

Diu 2.: The mu:on  tài lieu 
The h9c sinh, sinh viên thrçic si1 ding d muçin sách tti Thu vin. Can b, giàng - 4 
viên, giao vien, nhân iên phai deo the do Nha truong cap khi hen he muon tai lieu

1G 
Diêu 3 Tai lieu muon DIENLAI 

Tai lieu ban doc mi.rnn tai Thu viên bao gôm sach, giao trinh, bai giang va nhng tai 

lieu khác có ti Thu vii trü nhing tài 1iu khong duçc muçrn ye nhà gôm: Tr diên, 

sach tra cuu, dê tal NCKH, luân van, luân an va cac tai lieu khac do Trung tam 

Thông tin - Thu viên quy dinh 

Diu 4: Phurong thfrc cho mirqn 

Ban doc den truGc throc muran truoc, nêu Thu viên hêt tai lieu dé muon thi ban doc 

dang k và ch& •tâi luçit. 

PHANil 

QUY D!NH  RIENG vOi TiJNG BOI TT1ONG 

Diêu 5: Di vói hQc sinh, sinh viên 

1. So lirqng tài 1iu dirqc mu'qn 

• Tong so. tài lieu thrc mugn tOi cia trong rnt Ian rnuçn là 07 tài 1iu (cun hoäc 

quyên) 

2. Thôi gian murqn tOi da 

• - Giáo trInh, bài giàng: 04 tháng (120 ngay) nhung không mugn qua thi gian cfia 

• rnôthock. 

- Tài lieu tharn khão (sách chuyCn ngành do Thu vin quy dinh): 02 tuân (14 ngày). 



- Khi có yeu cu thanh tra, kim tra và kim kê Thu vin, Trung tarn Thông tin - 

Thu vin s thông báo va b?n dcc phãi thrc hin trã sách theo kê hoch. 

- Ban dcc phãi trã toàn b tài 1iu rnuvn và hoàn tht vic thanh toán các khoân nci 

(nu có) vâi Thu viên truâc khi ra tru?Yng, chuyn truOng, nghi hçc. 

3. L phi dit coc 

So tin dt CQC bang tong giâ trj các tài 1iu rnuçn (theo giá bla). 

4. Thu tiic mirn, trã 

a.Thiificmrqn 

- Dang k vào phiu xác nhn rnuçin tài 1iu (phi 1ic 1 kern theo quy djnh nay); 

- Can b Thu vin xác nhn vào phiu xác nhan  rnuqn tài lieu va s tin cn dt 

cQc; 

- Hoc sinh, sinh vien dat coc va ky xac nhân vao rnu do Thu viên lap, 

b. Thu ti.c tr 

- Can bô Thu viên kiêm tra tinh trang tai lieu ban doc tra va thanh toan so tiên ban 

doc d dat coc khi muo'n tài lieu. 
- Ban doc nhAn tiên dat coc va ky vao rnu phiêu xac nhân tra do Thu viên lap 

Diu 6: 06i vói giãng viên, giáo viên và nhân viên hqp ding 

Ap diing các. quy djnh nhu d& vâi hc sinh, sinh viCn. 

Diii7: Dôi vói cánbô, giángviên,.gião viên, nhãn viên Nba tru'ông 

1. So lu'qng tài 1iu tôi da duc muon 

T6ng s tài lieu duc rnuçn ti da luu trong s rnuvn là 07 tài 1iu (cun hoc 

quyn). 

2. Th?ri gian mtrçrn ti da 

- 05 thãng (150 ngay) trong mt hçc kI. 

- Khi Co YU câu thanh tra, kiêm tra va kiêrn kê Thu viên, Trung tarn Thông tin - 

Thu viên së thông bao va ban doc phai thuc hiên tia sach theo kê hoach 

- Ban doc phai tra toan bô tai lieu rnuan va hoan tat viCc thanh toan cac khoan rni 

(neu co) voi Thu vien trucxc khi chuyên cong tac, nghi huu, nghi viêc 

3. Thu tic mu'Q'ii, trã 

a Th tuc muon 

- Bang k tài 1iu ctn mugn vi can hO Thu vin; 

- Nhri tài 1iu tr can bO Thu vin; 

K xác nhân tnuoi tài lieu vâo s rnucin tai Thu vin; 
b. Thu tue trã 

- Can bO Thu vin kirn tra tinh trang tài 1iu vâ gch t?i  s rnuçin cfia can bô, giàng 

viên, giáo viCn, nhân viCn nhüng tài lieu du'çrc trà. 



iHANIII 

QUY O!NH  YE VIEC XU L Vi PHiM 

Diu 8: HInh thü'c và mt'uç .d xii 1 vi phim 

1. Không trã tài 1iu thing han 

a. Dôi vài can 'be, giàng viên, giáo viên và nhân viên Nhà trung: Trung tam 

Thông tin - Thu viên bao cao vi Hiêu truollg Nha tru:ang xern xet danh gia muc do 

hoan thanh nhiêrn vu cua can bô, viên chuc hang thang hoäc närn hoc 

b Dôi vrn hoc sinh, sinh viên Trung tarn Thông tin - Thu viên bao cao vrn giao 

•viên chiinhirn, c vAn hoc tap và PhOng Cong tác h9c sinh sinh viên xern xét.th l 

k' 1ut. Qua 30 ngày k tr ngày ht han  ma không trã tài 1iu thl xr 1 nhu tnrOn.g 

hçp lam mAt tài iiu (theo khoãn 2 diu nay). 

c. Di vói giáng viên, giáo viên, nhân viên hçp dông: Qua 30 ngày k tir ngayhêt 

han ma không tra tai hêu thi xu ly nhu truang hap lath mat tai lieu (theo khoan 2 

diunày). 

2. Tài 1iu bj räch nat, bung gay, ghi chép ye bàn, lam trot, mat träng ma không 

th sli' diing thrqc nü'a 

- Ban d9c phâi rnua lai  tài iiu (dñng ten sãch, ten tác già, nhà xuAt bàn) cho Thu 

viçn. 

- Nu không rnua 1ui duçic tài 1iu trã Thu vin thI bmn dcc phãi bi thung bang 

100% gia tn tai lieu do (tinh theo gia bia) Rieng dôi vol ban doe la hoc sinh sinh 

viên, so tiên nay duac tru trong tong so tiên ma ban doc dã dat coc cho can ho Thu 

viên khi rnuan 

3. Cho ngtrôikhác rntrn the 

Trung tarn Thông tin - Thu vin tarn  gift the, bàn giao choPhOng Cong tác hçc siiih 

sinh viên (doi vcri hoc sinh, sinh vien), cho Phong To chuc — Hanh chinh (doi v 

can b, giáng viên, giáo viên và nhân viên) d trã the cho chñ the và xir 1 theo quy 

dinh. 

PHANIV 

TO CHUC THUC HI1N 

Diêu 9. Hiu 1c va phân cong th'c hin 

- Quy djnh nay có hiu lirc tir ngày k va thay the Quy djnh so 1551QD-CDDTfDL 

'ngay 10 tháng 4 närn 2012 cña .TnRng Cao ding fintir - Din linh Ha Niv 

muon, tra tat liCu tat Thi.r viên 

- Trung tarn Thông tin - Thu viên phOi hap vai cac don vi phong, khoa, tiung tarn 

trong twang va vat cac döi tuong ban doc dC thuc hiCn Quy dinh nay 
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- Trong.quá trinh thrc hin nu có van dê phát sinh dê nghj phân ánh vOi Trung 

tarn Thong, tin - Thu vin d Mng hgp báo cáo Ban giárn hiu giái quyt.ç' 
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