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|  QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh muwon, tra tai liéu tai Thw vién

HIEU TRUGNG TRUONG CAO PANG PIEN TU - PIEN LANH HA NOI

* Cén ctr Quyét dinh s 5194/QD-BGDDT ngay 19/09/2006 ctia B truéng
B6 Gido duc va Pao tao vé viéc thanh lap Truong Cao déng Pién tir - Dién lanh
Ha Noi trén co s¢ Truong Trung hoc Pién tr - Dién lanh Ha Noi;

Cén cir Quyet dinh s 4838/QD-UBND ngay 24/9/2015 cta Uy ban nhén
dan thanh phé_ Ha Noi vé viée xac dinh lai vi tri, chie nang, nhiém vu, quyén
han va co cu té chuc cua Truong Cao dang Dién tir - Dién lanh Ha Ngi;

Cén ctt Phap lénh Thu vién s6 1/7000/PL UBTVQHI0, ngay 8/12/2000;

Cén ct hién trang vén tai lidu ctia Thu vién Truong Cao déng Pién tir -
Pién lanh Ha Nbi; gy 1 o i

Xét dé nghi ctia phu trach Trung tdm Thong tin - Thur vién,

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé viéc muwon,
tra tai ligu tai Thw vién”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quy dinh sé
155/Qb-CBBTDL ngay 10 thang 4 nam 2012 cia Truong CP Dién tu - Dién
lanh Ha Noi vé viée muon, tra tai liéu tai Thu vién.

Diéu 3. Trudng céac phong, khoa, trung tam, can bd, vién chuc va nguoi
lao dong trong Nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.f, /

Noi nhn: XT. H]EU TRUGNG
- Nhu diéu 3; ' ' ‘ '
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UY BAN NHAN DAN THANHPHOHANQI - CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG ' Doc liap - Ty do - Hanh philc
PIEN TU - PIEN LANH HA NOI

QUY DINH
Viéc mwgn, tra tai liéu tai Thw vién
(Ban hémh kém theo Quyét dinh s65 1#/OP-CDDTDL ngaylthing 11 nam 2018

ctia Hiéu trirémg Truong Cao ding Dién tir - Dién lanh Ha Noi)

PHAN I
‘ QUY DINH CHUNG
Piéu 1: Pbi twrong muon tailigu :
Hoc sinh, sinh vién hé chinh quy tép trﬁng va can b0, gidng vién, gido vién, nhan
vién dang hoc tdp va lam vi€c tai truong. ‘ '

Dicu 2: Thé mwon tai liéu
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Thé hoc sinh, sinh vién dugc st dung dé muon sach tai Thu vién. Can b0, giang =Y
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vién, gi4do vién, nhan vién phdi deo thé do Nha truong céap khi lién hé muon tai li¢u. jg }\V't\?s

Pidu 3: Tai lidu muwon : - DIEN LA

Tai liéu ban doc muon ta1 Thu vién bao gdbm sach, gido trinh, bai giang va nhitng taj ~ * NO),‘
' liéu khéc c6 tai Thu vién trir nhiing tai liéu khong dugc muon vé nha gom: Tu dién, _T/ /\
séch tra ctru, dé tai NCKH, luén van, ludn 4n va céc tai liéﬁ khac do Trung tdm
- Thoéng tin - Thu vién quy dinh. A ' '
Pidu 4: Phwong thire cho mugn
Ban doc dén trude dugce muon trude, néu Thu vién het tai heu dé muon thi ban doc

dang ky va cho 16 luot.

PHAN II

QUY PINH RIENG VOI TUNG POI TUQNG
Diéu 5: Péi véi hoc sinh, sinh vien
1. S6 lrgng tai liéu dwge mwgn
Tono s6. tai liéu duoc muon toi da trong mot lan muon la 07 tai lidu (cudn hoic
quyen). |
2. Thoi gian mwon toi da ‘ it ,
- Gido trinh, bai gidng: 04 thang (120 ngay) nhung khong muon qua thoi gian cia
mot hoc ky. | '

- Tai liéu tham khdo (s4ch chuyén nganh do Thu vién quy ¢ mh) 02 tudn (14 ngay).



- Khi ¢6 yéu cau thanh tra, kiém tra va kiém ké Thu vién, Trung tdm Thong tin -

Thu vién s& thong bao va ban doc phai thuc hién tra sach theo ké hoach.

- Ban doc phai tra toan b tai liéu muon va hoan tit viéc thanh toan cac k hoan ng

(néu c6) v6i Thu vién trude khi ra truong, chuyén tluong, nghi hoc.

3. L€ phi dat coc

S tién dit coc bang tong gid tri cac tai liéu muon (theo gid bia).

4. Thi tuec mwon, tra

a. Thu tuc mu'(_)'I;

- Pang ky vao phiéu xac nhan muon tai liu (phu luc 1 kém theo quy dinh nay);

- Cén bo Thu vién xac nhan vao phiéu xdc nhdn muon tai li€u va sb tién can dit
coc; '

- Hoc sinh, sinh vién dit coc va ky xac nhin vao mau do Thu vién lap; ‘ .
b. Thu tuc tra :

- Can b6 Thu v1en 1\16m tra tinh tranOr tai li€u b"tn doc tra va thanh todn sé tién ban

doc da dat coc Kkhi muon tai lidu.

- Ban doc nhén tién dit coc va ky vao m?lu phiéﬁ xdc nhéan tra do Thu vién 1ap.

Pidu 6: Doi voi giang vién, gido vién va nhin vién hop dong

Ap dung cic quy dinh nhu d6i véi hoc sinh, sinh vién.

Pidu 7: Pbi voi can b0, gidng vién, gido vién, nhan vién Nha t1 uong

1. 86 lwgng tai liéu toi da duoc nmuon

Tong sb tai litu duoge muon toi da luu trong sd muon 1a 07 tai liéu (cuén hodc
quyén). -
2. Thoi gian mwon t6i da

- 05 thang (150 ngay) trong mdt hoc ki. ; '
- Khi ¢6 yéu ciu thanh tra, kiém tra va kiém ké Thu vién, Trung tdm Thong tin -
Thu vién s€ thong béo va ban doc phai thuc hién tra sach theo ké hoach.

- Ban doc phai tra toan bo tai liéu muon va hO'm tat viéc thanh toan cac khoan no
(néu c6) voi Thu v1en trude l\hl chuycn cong tac, nghi huu, nghi viéc.

3. Thi tue mugn, tri

a. Thad tuc mwon

- Déang ky tai li¢u cdn muon véi can bo Thu vién;

- Nhan tai liéu tir can bo Thu vién;

- Ky xéc nhan muon tai liéu vao sd mu‘(jri tai Thu vién; -

b. Tha tuc tra

- Céan bd Thu vién kiém tra tinh trang tai liéu va gach tai sd muon ctia can bo, giang

vién, gido vién, nhan vién nhing tai li€u duoc tra.



_ PHAN 111
QUY PINH VE VIEC XU LY VI PHAM

Dicu 8: Hinh thire va mie dd xiv ly vi pham

e

1. Xhong tra tai liéu diing han )
a. Doi v6i can bo, giang vién, giéo vién va nhén vién Nha fruc‘)'nv' Trung tam
~ Thong tin - Thu vién bdo cdo vl Hiu truong Nha trisong xem xet dénh gid muc do

hoan thanh nhiém vu cia can bd, vién chirc hang th"mOr hoic nam hoc. :
b. Déi véi hoe sinh, sinh vién: Trung tdm Thong tin - Thu vién béo co 'v'c’rigiz’io
vién chi nhiém, ¢b van hoc tap va Phong Cong thc hoc sinh sinh vién xem xét xir 1y
ky luat. Qua 30 ngay ké tir ngay hét han ma khong tra tai lidu thi xir ly nhu trudng
hop 1am mét tai lidu (theo khoan 2 diéu nay). :

c. D6i voi giang vién, gido vién, nhan vién hop ddng: Quéa 30 ngay ké tir ngay hét
han ma khong tra tai liéu thi xtr ly nhu trudng hop lam mét tai liéu (theo khoan 2
didu nay). '
2. Tai li¢u bi rach nat, bung gdy, ghi chép v bén, lam wot, mit trang ma I\hono
thé sir dung duoc nira :

- Ban doc phai mua lai tai liéu (ding tén sach, tén tac gia, nha xuét ban) cho Thu
vién. :

- Néu khéng mua lai dwoc tai liéu tra Thu vién thi ban doc phai bdi thudong bing
100% gia tri tai lieu do (tinh theo gi4 bia). Riéng ddi véi ban doc 1a hoc sinh sinh
vién, sd tién nay dugc trir trong téng sb tién ma ban doc da dat coc cho cén bd Thu
vién khi muon.

3. Cho niguwdi khie mwon thé R

Trung tAm Thong tin - Thu vién tam gitt thé, ban giao cho Phéng Cong tac hoc sinh
sinh vién (d6i v6i hoc sinh, sinh vién), cho Phong T chirc — Hanh chinh (déi véi
can bd, giang vién, gido vién va nhan vién) dé tra thé cho chu thé va xir ly theo quy
dinh. - |

PHAN IV
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 9. Hi¢u lue va phan c¢ong thue hién :
- Quy dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ky va thay thé Quy dinh s6 155/QD-CDDTDL
ngdy 10 thang 04 nam 2012 cta Trudong Cao dang Dién tir - Pién lanh Ha Noi vé
muon, tra tai liéu tai Thu vién. ' : ' |
- Frun0 tdm Fhon(r tin - Thu vién phéi hop v6i cdc don vi phon0 l\hoa tmno tam

trong truong va vol céc d6i twong ban doc (té thure hién Quy dinh nay.




- Trong.qua trinh thuc hién néu c¢6 van dé€ phat sinh dé nghi phan énh v6i Trung

tdm Thong tin - Thu vién dé€ tong hop bdo cdo Ban giam hicu giai quyét.?,/
S :

CAO DANG
DIEN TU - DIEN LANH):
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